党支部换届选举工作基本程序
（供参考）
一、前期准备
1.换届前，党支部应采取多种方式对党员进行换届教育，使党员能够正确行使自己的权利、认真履行应尽的义务。
2.党支部应召开支委会（不设支委会的支部大会）会议，对本届委员会的工作进行回顾和总结，就换届选举的各项工作进行研究。
3.支部委员会委员（不设支委会的支部书记）候选人由上届委员会（不设支委会的支部大会）在党员充分讨论的基础上，根据多数党员的意见确定，并报上一级党组织审查（附件1）。
4.上一级党组织审查同意后，组织党员酝酿确定候选人，开展正式选举前的准备工作。
委员会委员在任期内出缺的，应召开党员大会补选。
二、正式选举
召开党员大会进行选举，由上届委员会主持。不设委员会的党支部进行选举，由上届支部书记主持。会议议程如下：
1.清点到会的有选举权党员人数，并由主持人向大会报告到会有选举权的党员人数和应到会人数。到会有选举权的党员人数达到或超过应到会人数的五分之四，会议有效。
有下列情况之一的党员，可以不计算在应到会党员人数内：患有精神类疾病不能表达本人意志的；年老体弱卧床不起和长期生活不能自理的；因工作调动、外出学习或工作半年以上未归的；按规定应转走组织关系而没有转走的；被停止组织生活的。
2.宣布大会开始。上一届党支部委员会（支部书记）向大会做工作报告，由党员大会审议通过。
3.选举实施
（1）宣读、讨论、通过选举办法（附件2）； 
（2）通过监票人，宣布计票人。监票人在不是候选人的党员中推选，经党员大会表决通过。计票人由主持人从非候选人中指定；
（3）宣布新一届委员会委员名额和候选人名单，介绍候选人基本情况（个人简历、工作实绩和主要优缺点）；回答选举人提出的询问。根据选举人的要求，可以组织候选人与选举人见面，由候选人作自我介绍，回答选举人提出的问题；
（4）监票人当众检查票箱，计票人分发选票，主持人说明填写选票的注意事项；
（5）选举人以无记名投票方式填写选票后，按监票人、计票人、全体党员的顺序依次投票；
因故未出席会议的党员不能委托他人代为投票。
（6）投票结束后，监票人、计票人核对投票人数与收回选票数，确认选举是否有效；
（7）计票人在监票人监督下计票。计票结束后，监票人、计票人填写《党支部换届选举计票单》（附件4），并签字；
（8）监票人向大会报告无效票、有效票张数以及各被选举人的得票情况；
（9）主持人宣布当选人员名单（附件5）。
4.支部大会结束。整理会议记录并存档。
选举结束后，应当场封存选票，未经上级党组织同意，任何人不得启封、查阅、销毁。
三、召开新一届委员会全体会议
新一届委员会选举产生后，应立即召开第一次会议（不设支委会的不必进行）。等额选举产生新一届委员会书记，并确定委员分工。会议推荐一名新当选的委员主持。主要议程是：
1.讨论通过选举办法；
2.讨论确定支部书记候选人；
3.推选监票人，指定计票人；
4.进行无记名投票；
5.投票结束后，监票人、计票人核对选票是否有效，并统计选票；
6.主持人宣布支部书记选举结果；
7.由新一届支部书记主持，讨论确定委员分工；
8.会议结束，整理会议记录并存档。
四、书面报告选举情况
选举结果及委员会委员分工情况应及时报上一级党组织。（附件6）
五、各党委、党总支对选举结果报告审查
六、各党委、党总支将本单位选举情况报学校党委组织部审核备案。
七、严肃查处选举中违反党章和换届选举相关规定的行为
八、本工作程序若与上级党组织颁布的有关规定相抵触，以上级党组织的规定为准。



附件：
1. 关于支部委员会换届选举工作的请示
2. 党支部换届选举办法
3. 选票
4. 党支部换届选举计票单
5. 党支部换届选举结果报告单
6. 关于支部委员会换届选举结果的报告 
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